Provozni rad

Détska skupina Bebecha z.s.

Sluzbou péce o déti v détskeé skupiné se rozumi €innost provozovana
poskytovatelem sluzby péce o dité v détské skupiné (DS) zapsanym do evidence
poskytovatell ve smyslu ustanoveni § 4 zakona 247/2014 Sb., spocivajici v
pravidelné péci o dité od jednoho roku véku do zahajeni povinné Skolni dochazky a
umoznujici dochazku v rozsahu nejméné 6 hodin denné, ktera je poskytovana mimo
domacnost ditéte v kolektivu déti a ktera je zaméfena na zajisténi potfeb ditéte, na
vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupc
déti v DS a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd s pecujicimi osobami.

Zakladni udaje

Détska skupina Bebecha z.s.
Bc. Veronika Zyklova

Nova Ves pod PleSi 112, 262 04
Mobil: +420 773 779 779

e-mail: info@bebecha.cz
Cislo uctu: 2801627005/2010

IC: 13988140

Od roku 2019 vznikla Skolicka aby pomohla zvednout zaméstnanost ve zdravotnictvi,
konkrétné pak v Nemocnici Na PleSi. Poskytovala tak jako jediné zafizeni v okoli péci
o déti v dennim rezimu, krouzky a prazdninové aktivity.

V roce 2021 se stala détskou skupinou (dale jen DS) Bebecha z.s. a je vychovné
vzdélavacim zafizeni pro déti od 1 do 6 let véku (resp. do zahajeni povinné Skolni
dochazky) na zakladé podpisu smlouvy se zakonnymi zastupci ditéte. S maximalni
kapacitou 12 déti.

Predmeét ¢innosti, cile predskolniho vzdélavani

DS zajistuje vSestrannou péci détem predsSkolniho véku, navazuje na vychovu v
rodiné. Zabezpecuje vzdélavani v rozsahu obecné zavaznych predpisl v oblasti
predsSkolniho vzdélavani s ohledem na vék déti. DS podporuje rozvoj osobnosti
ditéte, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na
osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych
vztaht v ¢innosti s rodinou. Pfedskolni vzdélavani vytvari zakladni pfedpoklady pro
pokraCovani ve vzdélavani.



Provoz a rezim DS
Organizace

Skolni rok zagina 1. zafi a kongi 31. srpna nasledujiciho kalendarniho roku.

Provoz v DS je podle potfeby rodicu zajistén i o prazdninach. Provoz DS je od 6:00
hod 16.00 hod. Uspofadani dne se pfizpusobuje pocasi, pfani déti a ivaze ucitelky.
VétSinu Casu travime venku a poznavame okolni lesy, vesnice, hfisté i pamatky.

Ve DS je zaveden pitny rezim (déti maji po cely den k dispozici ¢aj, vodu nebo
ovocnou Stavu), dle véku a prani rodica.

V pfipadé, Ze rodi¢ chce vyzvednout dité po obédé, nahlasi se rano ucitelce a dité
vyzvednéte nejpozdéji ve 12.30 hod.

Pfi pfedavani a vyzvedavani déti vzdy informujte ucitelku!

Rodice pfi pfichodu pfedaji osobné dité ucitelce v DS. Rodi¢e mohou déti pfivadét do
narusen chod DS. Odpoledne si déti muze vyzvednout od 15:00 hod., dale pak dle
potfeby rodicu.

Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob, nez zakonnych zastupct musi byt
vyslovné uveden zakonnym zastupcem pisemnou formou v evidencnim listu ditéte.

Rodice jsou povinni dodrzovat stanovenou organizaci provozu, v€etné dodrzovani
provozni doby DS. V pfipadé vyzvednuti ditéte po skon€eni provozu DS je povinny
zakonny zastupce nahradit hodinou mzdu ucitelce. Pro pfipad ¢astéjSiho opakovani
bude dité z DS vylou€eno. Neplati pokud byla vzajemna domluva ucitelky a rodice
pfedem dana o Case vyzvednuti.

V pfipadé nevyzvednuti ditéte zakonnym zastupcem do stanovené doby,
pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje zakonného zastupce i dalSi zmocnéné
osoby, informuje feditelku DS a po jedné hodiné se obraci na Policii CR.

Provoz maze byt omezen, mimo hlavni prazdniny, i v jiném obdobi- napf. v obdobi
vanocnich svatkl apod. Informaci o pferuseni provozu v tomto pfipadé zverejnime
neprodlené po projednani- rozhodnuti o pferuseni provozu.

Nepfitomnost ditéte musi rodi¢, pokud je znama-pfedem, pokud neni znama —
neprodleng, v€as nahlasit a omluvit dité ustné nebo telefonicky. Rodi¢ musi téz
pfedem nahlasit pfichod a odchod z DS v jinou nez obvyklou dobu. Pokud je
nepfitomnost ditéte delSi, nez tfi tydny oznami tuto skutecnost rodi¢ v pisemné
formé.

Informace o déni v DS, pfipravovanych akcich jsou oznamovany na nasténce DS a
na facebookovych strankach Bebecha.cz.

Cizim osobam je zakazano pohybovat se v prostorach Skoli¢ky bez doprovodu
pracovniku Skolicky, nebo Nemocnice Na PleSi. Navstévy jsou povinny pfihlasit se u
zaméstnancu.

Pfi ¢innostech v DS i mimo ni je dodrzovan pfedepsany pocet déti na jednoho
pedagoga.



V dobé konani akce v arealu DS vC€etné zahrady, jsou vSichni za€astnéni povinni
dodrzovat zasady pro zajisténi bezpecnosti. RodiCe dbaji na bezpecnost svych déti,
tedy i jejich mladSich sourozencu. Stejna zasada plati pfi vyzvedavani déti rodi¢i na
zahradeé, v Satné a na chodbé.

Usporadani dne:

6:00 -8:00 schazeni déti a volna hra, nebo tvoreni

8:00 -8:30 seberealizace déti, didakticky cilené Cinnosti- individualni i skupinové,
pohybové a hudebni aktivity, v dobé horka jsme jiz venku

8:30-9:00 svacina

9:00 -12:00 venkovni aktivity (poznavani pfirody hrou, soutéze, prochazky, vylety)

12:00 -12:30 obéd

12.15 -12:30 rozchazeni déti po obédé

12:30 -14:00 odpocinek-spanek, nespavé aktivity

14:30 svacina (kdyz je hezky jime venku a déti predavame venku)

15:00 -16:00 seberealizace déti a rozchod domu, DS se uzavira

Potreby a obleceni

Povinné: pfezuvky (v zadném pripadé ne pantofle, nebo jinou volnou obuv),

na pobyt venku tenisky nebo jinou pevnéjsi obuv!!!!

DoporucCujeme:

Cisté, uc¢elné a pohodIné obledeni v dostateéném mnozstvi.

Obleceni na pobyt venku musi byt sportovni a pohodIné.

Plenky (u mladSich déti)

Pyzamo

Lozni pradlo-polstarek pokud je dité zvyklé, deka (lehka, nemusi byt povlieCena)
Lahvi¢ku/hrnecek

V Satné ma kazdé dité své misto na odév a obuv oznacené znackou. RodicCe je
nepiepliuji zbyteCnym mnoZstvim oble€eni, nenechavaji zde léky, potraviny, ostré
predméty a udrzuji zde poradek.

Pro snazsi orientaci déti a uCitelek je tfeba veskeré véci podepsat nebo jinym
zpusobem oznacit!

Prijimani déti do DS

Do DS jsou zpravidla pfijimany déti od 1 do 6 let véku (resp. do zahajeni povinné
Skolni dochazky) na zakladé podpisu Smlouvy se zakonnymi zastupci ditéte.

Dulezité je, aby pocet pfitomnych déti v jednu chvili nepfekrocil 12 a zarover na
jednu pecujici osobu nebylo vice nez 6 déti, jsou sluzby planovany podle skutecnych
potfeb a pozadavku rodi€l a okamzité kapacity poskytované sluzby. O dochazce a
zakladnich zakonnych udajich o détech v zafizeni je vedena pisemna evidence ktera
je pfistupna pouze pedujicim osobam, rodi¢iim déti a kontrolnim organim k tomu
povérenym.

Prednostné jsou do DS pfijaté déti zaméstnancl Nemocnice Na Plesi.



Dité mUze byt pfijato i v pribé&hu roku, pokud to umoznuji kapacitni podminky.

V pfipadé, ze dité bez fadné omluvy nenavstévuje DS déle nez 2 tydny, mize byt
rozhodnuto o ukonCeni dochazky ditéte.

Ukoné€eni dochazky do DS

Rodi¢e mohou ukon¢it kdykoliv dochazku svého ditéte v DS. Pisemné oznami
ukonceni dochazky.

Viz. Smlouva o péci o dité za uplatu.

DS muze po pisemném upozornéni rodi¢l ukoncit dochazku ditéte do matefské
Skoly, jestlize:

o se dité bez omluvy jeho zastupcem nepfetrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi, nez dva tydny.

e zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz DS.

e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za péci, nebo uplatu za
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne jiny termin Uhrady.

Uplata za predskolni vzdélavani

VySi uplaty stanovuje feditelka Skoli¢ky. Aktualni vysi uplaty stanovi DS na dany
Skolni rok a je sdélena zakonnym zastupcim nejpozdéji do 30. Cervna
predchazejiciho skolniho roku.

Uplata je splatna podle zakona do 5. dne nasledujiciho mésice. Uplata se plati
bezhotovostné.

Rodi¢e musi dodrzovat termin placeni uplaty i v pfipadé nepfitomnosti svého ditéte.
Opakované neplaceni uplaty v terminu &i nedodrzeni terminu Uplaty muze byt
ddvodem k ukonceni dochazky ditéte do DS.

Stravovani

P¥i pfijeti ditéte do DS se stanovi po dohodé s rodici zpUsob a rozsah stravovani
ditéte. Rozsah stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v DS,
stravovalo vzdy s ohledem na vék.

Dité musi byt pfihlaSeno €i odhladeno ke stravovani den dochazky, nejpozdéji do
6:30 hod., a to bud telefonicky formou sms na telefonnim Cisle +420 774 604 256,
nebo osobné. Dité bez zajisténé stravy nemUze byt do DS pfijato. Pokud rodice dité
ze stravy v€as neodhlasi, jsou povinni stravu zaplatit.

Prosime Vas o dodrZzovani splatného terminu - tj. vzdy k patému v mésici.
Opakované nezaplaceni uplaty za stravovani v terminu mize byt divodem k
ukonc€eni dochazky ditéte do DS.

Strava se pfivazi z ustavni kuchyné a servirovana personalem DS s platnym
potravinarskym prikazem.

Bezpecénost déti a dodrzovani hygieny



DS pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvari podminky pro jejich
zdravy rozvoj a pro pfedchazeni socialné patologickym jevam, zajistuje bezpecénost a
ochranu zdravi pfi vzdélavani a snim souvisejicich €innostech, poskytuje détem
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, vede evidenci urazu, vyhotovuje
a zasila zaznam o Urazu stanovenym organtm.

Za bezpec¢nost déti v DS odpovidaji v plné mife pedagogické pracovnice, a to od
doby prevzeti od jejich zakonného zastupce az do doby pfedani zastupci ditéte, nebo
jim povérené osobé.

Déti jsou o bezpec€nosti a ochrané zdravi v arealu i mimo né&j pribézné poucovany.

V DS se détem léky podavaji pouze v zavaznych pfipadech, na zakladé tiskopisu
vyplnéného rodici a potvrzeného Iékafem.

Do DS jsou pfijimany pouze déti, které nejevi znamky onemocnéni (teplota, ryma,
kasSel, zarudlé spojivky, prijem, zvraceni ...). Nemocné dité ucitelka nemuize pfijmout
do kolektivu zdravych déti.

Téz déti nedoléCené, v rekonvalescenci |ze pfijmout jen na zakladé Iékarského
doporuceni, Ze se dité mize zucastnit kolektivu, aniz by bylo ohroZzeno zdravi a
bezpecnost jeho i ostatnich déti.

Pokud dité v dobé pobytu v DS vykazuje znamky akutniho onemocnéni, je oddéleno
od ostatnich déti a je pro né zajiStén dohled zletilé fyzické osoby. UCitelka o tom
ihned telefonicky informuje rodice. Rodice si vyzvednou dité v co nejkratSi dobé.
Vyskytne-li se u ditéte infekEni onemocnéni, nebo uraz, nebo pfislo do styku s
infikovanymi osobami, jsou rodi¢e povinni ihned to oznamit.

DS ma pravo po skon&eni zavazného onemocnéni vyzadovat od rodi€a potvrzeni o
ukonceni nemoci ditéte a souhlas Iékare s jeho navratem do kolektivu déti.

V pfipadé urazu pedagogicky pracovnik rozhodne, které zdravotnické zarizeni
poskytne bezodkladnou péci, pokud situace nevyzaduje pfevoz ke specialistovi. O
urazu jsou rodi¢e bezodkladné informovani.

Zaméstnanci DS jsou seznameni s postupem poskytovani prvni pomoci i v pfipadé
leh&ich urazu.

Rodice jsou povinni kontrolovat, Ze dité nedonese do DS véci ohrozujici zdravi (ostré
predméty, Iéky apod.)

V celém arealu DS plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, koufeni, uzivani omamnych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicu, (tzn. Budova i pfilehlé
prostory zahrady) a to v souvislosti se zakonem ¢. 379/2005 Sb.

Pfi prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné pfizplusobeny adaptacni
rezim tzn., Ze se rodiCe s ucCitelkou dohodnou na nejvhodné&jSim postupu.

UCitelky nesou zodpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné
obleCeni déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizplsobuji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkam. Pokud to podminky nedovoli,
ven s détmi nevychazi.

Osobni véci ditéte rodice dle moznosti oznaci. Doporu€ujeme véci podepsat, zvlasté
u nejmladSich déti. OblecCeni je ulozeno v Satné v pfihradkach oznacenych znackou
ditéte. DoporuCujeme dat mladsim détem do pfihradky i nahradni spodni pradlo.
Kazdy druhy patek si rodi¢e odnesou doml pyZama na vyprani spolu s ostatnim
obleCenim ze Satny a loznim pradlem. Znecisténé IUzkoviny, nebo pyZzama jsou
pfedana rodi¢im ten den, kdy k znecisténi doslo a rodi€ je povinny zajistit nahradni.



V DS je pouzivana pouze chemicka dezinfekce. K chemické dezinfekci pouzivame
pripravky pfi jejichz pouZiti se vychazi z navodu vyrobce a aktualni potfeby DS.
Pfipravky jsou obmérnovany tak, aby se co nejucingji pfedchazelo nozokomialnim
infekcim. Zaroven je kladen dlraz na Setrnost prostfedkl ve vztahu k ditéti a na
obezfetnost k pfirodnimu prostredi.

VS8echny chemické prostfedky jsou mimo dosah déti, skladovany v technické
mistnosti jjenz byla pro tento ucel zfizena.

K dispozici je dezinfekéni prostfedek na ruce a to jak v Satné pro rodice, tak v
technické mistnosti pro personal.

Uklid pracovisté je provadén denné a to v pfipadé potfeby i nékolikrat a provadi ho
personal DS.

Odpad

V DS je tfidén odpad a ukladan do koSu fadné oznacenych, ty jsou dle potieby a
minimalné jednou denné vynaseny.

Zdroj pitné vody

DS je pfipojena na zdroj pitné vody k Nemocnici, rozbory pitné vody jsou provadény
Ctyfikrat za rok, jeden rozbor je uplny a tfi zkracené.
Odbérna mist a jsou:jedno stalé (stravovaci provoz a tfi proménna).

Podminky pro zachazeni s majetkem Nemocnice Na Plesi

Déti jsou pedagogy i ostatnimi pracovniky DS vedeny k ochrané majetku. V
odlvodnéném pfipadé poskozeni majetku (opakovaném nebo umysiném) bude po
projednani s rodici (zakonnym zastupcem ditéte) pozadovana oprava, pfip. nahrada
za zpUsobené Skody. Déti jsou k Setrnému zachazeni s materialy a zdroji vedeny v
ramci rozvoje kompetenci.

V pfipadé poskozeni majetku Skoly v dusledku nedodrzovani pravidel jsou déti
vedeny k feSeni, napravé. Pokud nezvladnou situaci samy, €i s pomoci
zameéstnancuy, jsou pozadani o feSeni a napravu zakonni zastupci ditéte.

Zakonni zastupci a povéfené osoby jsou povinni zachazet Setrné s majetkem a
zarizenim a vést k tomu i své dité. V pfipadé poskozeni majetku vétsiho rozsahu
muze DS Zadat nahradu. V pfipadé, Ze zdkonny zastupce zjisti poSkozeni, Ci
odcizeni majetku DS, nahlasi to neprodlené ucitelce DS.

Prava a povinnosti

Jsou uréeny predevsim Listinou prav a svobod, Umluvou o pravech ditéte, zakonem
€. 561/2004 Sb. V platném znéni (8kolsky zakon).

Rodi¢e maji pravo:

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti. RodiCe jsou pribézné a podle
potfeby informovani. Kontakt rodi¢l s ucitelkami je umoznén denné pfi pfedavani
déti, s feditelkou DS kdykoliv po pfedchozi domluvé.

e byt neprodlené informovani o nevolnosti, nemoci, €i urazu svého ditéte.
e vyjadrovat se k programu Skoli¢ky, spolupodilet se na ném svymi napady,
naméty, pfipominkami



e vyjadfit své nazory, navrhy i kritiku
¢ hovofit s uCitelkami i feditelkou v pfedem sjednaném Case, po skonceni prace
u déti; neodkladné a drobné informace Ize pfedavat i pfi pfebirani déti.

Rodice jsou povinni:

Oznamovat DS zménu osobnich udaju déti.

Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh péce.

Dodrzovat stanovenou organizaci provozu fadem, sledovat nasténky v Satné déti, v
danych terminech platit stravné a Skolné.

Pfi pfichodu pfedavat dité pedagogické pracovnici, pfi odchodu s ditétem téz osobné
kontaktovat ucitelku.

Privitame jakykoliv zpusob spoluprace s rodici, napady, navrhy pfipominky i kritiku.
Kazda situace i nepfijemna se da vyresit v klidu k vzajemné spokojenosti obou stran
(nefesSte prosim problémy mimo budovu).

Nedavejte détem cenné predméty (zlaté nausnice, fetizky apod.). UCitelka
nezodpovida za hracky, které si déti pfinesou z domu.

Pokud rodi¢ opakované porusi fad zavaznym zpusobem, opakovanym narusSovani
provozu (napf. vyzvedavani ditéte po ukon&eni provozu, neplaceni skolného Ci
stravného apod.), muze Feditelka dochazku ditéte ukondcit.

Déti maji pravo:
e na zZivotni uroven nezbytnou pro jejich télesny, dusevni, duchovni, mravni a
socialni rozvoj
na svobodu projevu, vyjadfit svUj nazor, hovofit o ném
rozvijet svou osobnost, vzdélavat se
na ochranu pfed ublizovanim a tyranim fyzickym ¢i psychickym
byt respektovani jako jedinci ve spole¢nosti, jako individuality, pravo na
partnersky pristup
na ochranu zdravi
e uspokojovat své individualni potfeby
volit Cinnosti podle svého zajmu a potreb, volny €as a hru, moznost soukromi,
individualni potfebu spanku, odpocinku, kdykoli pouzit toaletu
na soukromi (v ramci moznosti kolektivniho zafizeni)
na pomoc dospélého, kdyz potfebuje
volit si velikost porce jidla, nebyt k jidlu nucen
spolupodilet se na vytvareni pravidel
poskytnuti podpurnych opatfeni podle druhu postizeni

Povinnosti déti:

- dodrzovat spole¢né dohodnuta pravidla (v zavislosti na véku)

- dodrzovat spoleCenské a hygienické navyky (pozdravit, podékovat, poprosit, omluvit
se,

- chovani u stolovani, pouzivani toalety, myti rukou, pouzivani kapesniku apod.)

- dodrzovani pravidla bezpec&nosti (napf. pfi cvi€eni na naradi jsou dohodnuta
opatfeni nehonit se na ur€enych mistech apod.)



- neni€it praci druhych, nenicit pomucky, hracky a zafizeni
Pravidla vzajemnych vztahil mezi détmi a zaméstnanci

V DS jsou zohledriovany potfeby jednotlivce, déti jsou vedeny k chapani potfeb
druhych, k respektovani urcitych hranic.

Zaméstnanci jednaji s détmi na zakladé vzajemné ucty, respektu, zachovani
dustojnosti a vedou k tomu i déti (pfedchazeni ponizovani, zesmésnovani,
ironizovani, Sikany).

Zameéstnanci cti slusnost a ohled na druhé a vedou k nim i déti obé strany vzajemné
dodrzuji stanovena pravidla, limity, fad.

Vsichni zaméstnanci jsou seznameni se zamérenim, s cili DS, se zasadami
komunikace s détmi. Déti se mohou kdykoliv obratit na zaméstnance o radu, pomoc
vychovné problémy se FeSi individualné s rodici (podnéty ze strany Skoli¢ky i rodicu.

Platnost a uéinnost

Tento fad je platny pro vSechny zu€astnéné v dobé pobytu v DS. Svym podpisem
potvrzuji, ze byli seznameni s vydanim tohoto dokumentu, s jeho konkrétnim
obsahem a také povinnosti jej dodrzovat. Je zvefejnén v Satnach déti a na webové
adrese Skoly: www.bebecha.cz

Vstupuje v platnost dnem jeho vyhlaseni 1. 9 do zruSeni.

V Nové Vsi pod PleSi



